
 הקמת עובד

 

 ".מסך עובדיםכאשר יש עובדים חדשים במרכז, הוסף אותם למערכת דרך "

  בחלקו השמאלי העליון של המסך: +לחץ על  .1



 

במידה ומדובר בעובדים עם  -חודשיים לשכר האוכלוסיי  

 הסכם חודשי וגלובלי

במידה ומדובר בעובדים עם  -שעתיים לשכר

 הסכם שעתי

 

 לעובד חדש 00 מספר תבנית 

 

 המסומן מטה: +" ע"י לחיצה על הברירת מחדל לסעיף תקציביהוסף " .2

 

 

 

 " מתאימים:סמל עיסוק" ו"תוכנית\סעיףבחר מהרשימה "

 



 " על ידי לחיצה על האייקון המסומן מטה:הרשאות לסעיף תקציביהגדר " .3

 
 

 
 

 

 המסומן באדום: על החץ חץלעובד ולאחר מכן ל מיםהמתאי התוכנית\את הסעיף בחר 

  
 

 

 

 

 

 .שמורץ לאחר מכן לח ,ר לטבלת השדות שנבחרו מצד שמאלועביהסעיף התקציבי שנבחר 

 

 



 :על ידי לחיצה על האייקון המסומן מטה הרשאות לסמל עיסוקהגדר  .4

 

 
 

 :על החץ המסומן מטה ץחיסוק הרלוונטי לעובד ולאחר מכן למהרשימה את סמל הע בחר

 

 .שמורץ על חהתהליך ל סיוםב

 


